
                                                                                 Затверджено

сільський голова __________ 
“15» березня 2013 року
Інформаційна картка 
адміністративної послуги
	Видача Свідоцтва про народження 


 (назва адміністративної послуги)
	Білошапківська сільська рада


(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	17594, Чернігівська область, Прилуцький район, село Білошапки,  вулиця Центральна, будинок 15

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок,середа, четвер, п’ятниця з 8.00 до 17.00
Обідня перерва з 13.00 до 14.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон/факс – (04637) 61138
Електронна пошта – немає 
Веб-сайт – немає 


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України


	Закон України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану»  

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади


	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення запитувача

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	1. медичне свідоцтва про народження форми N 103/о-95.
2.  паспорти батьків (одного з них) або паспортні документи 
3. документ, який є підставою для внесення відомостей про батька дитини (свідоцтво про одруження, заява матері, спільна заява матері та батька дитини, заява батька, рішення суду про визнання батьківства).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заяву про реєстрацію народження дитини батьки зобов'язані подати невідкладно, але не пізніше одного місяця з дня народження дитини, а при народженні мертвої дитини - не пізніше трьох діб.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатне 

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	не пізніше одного місяця з дня народження дитини

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	- Неподання медичного свідоцтва про народження форми N 103/о-95.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги


	Свідоцтво про народження 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)


	Особисто

	16.
	Примітка


	



                                                                                 Затверджено

сільський голова __________ 
“15» березня 2013 року
Технологічна картка 
адміністративної послуги

	Видача Свідоцтва про народження 


 (назва адміністративної послуги)
	Білошапківська сільська рада


(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова

особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Дія 

(В,У,П,3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом запиту від суб’єкта звернення,  занесення даних до актового запису про народження 
	Секретар сільської ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2
	У разі прийняття рішення про відмову у наданні послуги – підготовка повідомлення про відмову в наданні Свідоцтва про народження 
	Секретар сільської ради
	В
	Протягом 2 робочих днів з дня надходження запиту

	3
	У разі позитивного рішення – видача Свідоцтва про народження 
	Секретар сільської ради
	В
	не пізніше одного місяця з дня народження дитини

	Загальна кількість днів надання послуги
	

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	5 робочих днів



Умовні позначки:
В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – затверджує
До _____________________________________

                                                                         (назва органу реєстрації актів цивільного стану)

                                                                          Від гр-ки ________________________________

                                                                                           (прізвище, ім′я, по батькові заявниці)

                                                                          Місце постійного проживання ______________

                                                                          ________________________________________

                                                                          ________________________________________

                                                                          ________________________________________

ЗАЯВА

   Відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України прошу внести відомості про батька до запису акта про народження сина (дочки) (потрібне підкреслити)

____________________________________________________________________________

    ( прізвище, ім′я, по батькові)

   У графі «Відомості про батька» прошу записати прізвище батька за моїм прізвищем і вказати таке його ім′я та по батькові: ___________________________________________

«___»  _______________ 20___ р.                     Підпис _____________________________

                                                                          Заяву прийнято «___» ____________ 20___р.

                                                                          Та зареєстровано в журналі за № _________

